Urzad Gminy Sieciechéw

Skrzynka podawcza ePUAP

Elektroniczna Skrzynka Podawcza (ESP) jest systemem stuzacym do przekazywania informacji (wnioskéw, pism lub
innych dokumentéw) w formie elektronicznej do podmiotu publicznego przy wykorzystaniu powszechnie dostepnej sieci
teleinformatycznej (zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie sporzadzania i
doreczania dokumentdw elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzoréw i kopii dokumentéw elektronicznych)

s elektroniczna platforma
e ustug administracji publicznej

W celu skorzystania z ESP Urzedu Gminy Sieciechéw dostepnej na platformie ePUAP, nalezy spetni¢ ponizsze warunki:

e zatozy¢ indywidualne (darmowe) konto na ePUAP

e posiadac profil zaufany lub certyfikat kwalifikowany

e przekaza¢ dokument poprzez wypetnienie elektronicznego formularza ustugi badZ dotaczenie podpisanego
dokumentu

Istnieje mozliwos¢ skorzystania z formularza elektronicznego Pisma ogdlnego do podmiotu publicznego na platformie ePUAP.

Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej (ePUAP) jest narzedziem umozliwiajagcym obywatelom,
przedsiebiorcom oraz instytucjom publicznym realizacje ustug administracji publicznej przez sie¢ teleinformatyczna.

Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej (ePUAP) dostepna jest pod adresem: http://epuap.gov.pl/.

Metody dostarczania dokumentéw elektronicznych do Urzedu:

e Przekazanie dokumentu poprzez ESP Urzedu Gminy Sieciechéw na platformie ePUAP;
e Dostarczenie dokumentéw w godzinach pracy urzedu do sekretariatu mieszczaceo sie przy ul. Rynek 16 w
Sieciechowie na nastepujgcych nosnikach danych:
o Pamie¢ masowa USB;
o Ptyta CD/DVD.

Wymagania dla dokumentéw elektronicznych dostarczanych do Urzedu:

e Dokumenty elektroniczne musza by¢ podpisane waznym, kwalifikowanym podpisem cyfrowym w formacie Xades-Bes
e Akceptowalne formaty zatgcznikéw to:
o ODT, DOC, DOCX, RTF, TXT, PDF
XLS, XLSX, ODS
GIF, TIF (TIFF), JPG (JPEG), PNG, SVG
o XML
o ZIP,7Z
e Wielkos¢ wszystkich zatgcznikéw dotaczonych do jednego formularza (dokumentu elektronicznego) nie moze
przekroczy¢ 15 megabajtéw (MB)
e Dokumenty lub nosniki zawierajace oprogramowanie ztosliwe beda automatycznie odrzucane i nie zostana
rozpatrzone.
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